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ORIENTAÇÕES PARA REPOSIÇÃO E SUBSTITUIÇÃO DE MATERIAL 

BIBLIOGRÁFICO 

 

A biblioteca Jorge Amado – BJA, visando orientar seus leitores sobre a 

preservação dos livros emprestados, destaca a importância da comunicação imediata 

nos casos de extravio (seja por perda ou roubo) ou de danos (como rasuras, rasgos, 

manchas e demais acidentes) ao acervo bibliográfico. Essas orientações são 

importantes para a preservação do patrimônio bibliográfico da BJA. 

 

Identificação de rasuras e danos no ato do empréstimo  

 
É dever do discente, docente e demais leitores assegurar a preservação física 

do livro emprestado sob sua responsabilidade na BJA.  

Assim, ao verificar rasuras, manchas, sinais de umidade, avise a pessoa que 

está fazendo o atendimento para que uma observação seja registrada no exemplar. 

Isso ajudará a evitar que os usuários sejam responsabilizados pelo dano que já existia 

no momento da devolução. 

 

Livro extraviado, roubado ou perdido 

 
Para solucionar essa situação dirija-se ao setor de referência da BJA, onde foi 

realizado o empréstimo do livro para assinar um termo comprometendo-se a repor a 

obra/exemplar em até 30 dias úteis.  

A reposição será feita com um novo exemplar que tenha o mesmo título, edição 

e ano da obra extraviada, garantido assim que a comunidade escolar permaneça 

consultando o material bibliográfico no acervo.  



Caso a edição do livro não esteja mais disponível, esgotada ou se não for 

possível comprá-la, por meio do título e edição mais recente ou dentro do mesmo 

campo temático, será necessário indicar um novo título que possa substituir o 

exemplar que foi extraviado.  

Essa indicação será feita pelo Bibliotecário com base na Bibliografia do Projeto 

Pedagógico dos Cursos- PPCs, associado aos critérios técnicos de Formação e 

Desenvolvimento de Coleções.  A biblioteca enviará todas as informações 

necessárias por e-mail ou orientará de modo presencial.  

 

 

 
 

 

 

 


