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Como realizar o primeiro acesso ao seu e-mail institucional

Conforme informado em julho de 2021, o servico de e-mail da UFRRJ migrou para o Gmail/
Google. O sistema de e-mails antigo da UFRRJ (Expresso Mail) ndo funciona mais para
envio e/ou recebimento de mensagens.

(Saiba mais em http://ctur.ufrrj.br/2021/07/27/servico-de-e-mail-da-ufrrj-migra-

Para realizar o primeiro acesso, siga as instrugdes

1 - Acesse o site do Google (https://www.google.com.br/). Se vocé estiver logado com uma
conta no Google, desconecte-a para realizar novo login. Clique no botao “Fazer login”.
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Pesquisa Google Estou com sorte

Clique no botao “Fazer login”

Brasil

Sobre  Publicidade  Negdcios ~ Como funciona a Pesquisa Privacidade ~ Termos  Configuracdes

H L Digite aqui para pesquisar



http://ctur.ufrrj.br/2021/07/27/servico-de-e-mail-da-ufrrj-migra-para-o-gmail/
https://www.google.com.br/

2 - Digite o seu e-mail institucional (ex: fulano@ufrrj.br).

Quando vocé solicitou a criacao, voceé recebeu o seu e-mail institucional e uma senha

provisdria para o primeiro acesso. Veja sua caixa de mensagem para obter as informagdes
necessarias.
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Digite 0 seu Fazer login

Use sua Conta do Google
E-mail ou telefone
[ erley@ufrrj.br

Esqueceu seu e-mail?

e-mail
Insitucional.
Cligue no botao
‘Proxima”

Na&o esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

Criarcents m

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

H R Digite aqui para pesquisar

3 — Caso aparegam duas opgdes de conta no Google, clique em “Conta do Google
Workspace”.
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Escolha uma conta

Existem duas Contas do Google para
erley@ufrrj.br. Qual delas vocé quer usar?

Cligue em “Conta
do Google
Workspace”

[ Conta do Google Workspace
Uma conta pertencente a ufrrj.br

(® Conta do Google pessoal
Uma conta que vocé criou com o Google

Saiba mais

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos




4 — Digite a senha que vocé recebeu para o primeiro acesso. Clique em “Proxima’.
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ERLEY DE SOUZA COSTA
CAVALCANTE

& crley@ufrribr v

Digite sua senha

Digite a sua
senha.

[0 Mostrar senha

i i m

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

H AL Digite aqui para pesquisar

5 — Leia os termos da sua nova conta e aceite-a.
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Bem-vindo & sua nova conta
Bem-vindo & sua nova conta j br. Sua conta é compativel com vérios servicos do Google,

mas seu administrador do ufrrj br decide a quais servicos vocé terd acesso por meio dela. Para ver
dicas sobre como usar sua nova conta, visite a Central de Ajuda do Google.

Quando vocé usa os servicos do Google, o administrador do seu dominio tem acesso as informacBes
das sua conta teste@ufrri.br, incluindo os dados que vocé armazenar com esta conta nos servicos do
Google. Saiba mais aqui ou consulte a politica de privacidade da sua organizacdo, se houver. E
possivel optar por manter uma conta separada para uso pessoal de qualquer um dos servicos do
Google, incluindo e-mail. Se vocé tem varias Contas do Google, pode gerenciar qual conta usara com
o5 servicos do Google e alternar entre elas sempre que quiser. Seu nome de usudrio e sua foto do perfil
podem ajudar a assegurar que vocé esteja usando a conta desejada.

Caso a organizac#o permita o acesso aos servicos principais do Google Workspace, seu uso desses
servicos serd regido pelo Contrato do Google Workspace da organizacdo. Qualquer outro Servico do
Google ativado pelo seu administrador ("Servicos adicionais”) serd disponibilizado a vocé de acordo
com os Termos de Servigo do Google e a Politica de Privacidade do Google. Alguns Servicos adicionais
também podem apresentar termos especificos de servico. O uso que vocé faz de servigos cujo acesso
tenha side autorizado pelo seu administrador constitui a aceitacio dos termos especifices do servico

Clique em "Aceitar” abaixo para indicar que vocé entende a descricio de como sua conta teste@ufrrj.br
funciona e que aceita os Termos de Servigo e a Politica de Privacidade do Google

Aceitar

2 Digt ) e 4o POR 1114
igite aqui para pesquisar s Y PIB 25022022

Clique no botao
‘Aceitar”



6 - Crie uma nova senha com, pelo menos, 8 caracteres. Nao se esqueca de anota-la.
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Saiba mais sobre como escolher uma senha inteligente

@

Crie uma nova senha forte que vocé ndo
use em outros sites

Criar senha

Crie sua nova
senha. Clique no
botao

‘Alterar senha”

Google  Privacidade  Termos B Portuguss (Brasil) ~ =]
2 2 i \ POR 11:15
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7 - Proteja sua conta, informando ndmero de telefone e e-mail para recuperagéo de senha.
Uma vez que vocé se esqueca da sua senha, podera recupera-la sem precisar do auxilio do
Administrador; o Google enviara mensagens de texto com cédigo para confirmar o nimero
de telefone e e-mail.

G Opgdes de recuperagio de conta X =+ v - X
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Proteger sua conta
° teste@ufrr.br

0 Google podera usar essas opgées se sua conta for
blogueada ou se notarmos atividade suspeita.

Nimero de telefone para recuperagéo
Nenhum nimero de telefone

E-mail de recuperagéo
Nenhum e-mail de recuperagéo

Clique no botao
‘ATUALIZAR"

H L Digite aqui para pesquisar

ATUALIZAR CONFIRMAR
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8 — Digite o numero do seu telefone celular e clique em “PROXIMA”.

G Opgdes de recuperagio de conta X = £ - x
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Confirme seu numero de telefone
° teste@ufrrj.br

Confirme seu namero de telefone para que o Google possa
ajudar, caso vocé esquega a senha da sua conta

Digite um nimero de telefone

~ 2199999999

Pular PROXIMA

H AL Digite aqui para pesquisar

9- O Google enviara uma mensagem para confirmar o nimero do celular informado por
vocé. Clique em “OK" para continuar. Verifiqgue o codigo que vocé recebeul.
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Para confirmar se o ndmero (21) 97628-3707
& seu, o Google enviard uma mensagem de
texto com um caédigo de verificagdo de seis
digitos.

Sujeito a taxas de envio da ope

R Digite aqui para pesquisar




10 — Digite o codigo que voceé recebeu do Google. Clique no botdo “PROXIMA”.
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Google

Digite o coédigo
Digite o cadigo de verificagéo de seis digitos para
confirmar que recebeu a mensagem de texto

Codigo de seis digitos

G- 123433

PROXIMA

H AL Digite aqui para pesquisar

11 — Digite um e-mail que vocé ja utiliza e clique no botao ‘PROXIMA’.
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Adicionar e-mail de recuperagéo
@ teste@ufrribr

0 Google pode usar seu e-mail de recuperag&o para entrar
em contato caso vocé precise de ajuda para fazer login ou
se notarmos atividades suspeitas. Saiba mais

PROXIMA




12 — Acesse o seu e-mail informado anteriormente e digite o cddigo de verificagao recebido
na mensagem enviada pelo Google. Clique no botao “PROXIMA”.
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Verifique seu e-mail de

recuperagao
o teste@ufrrj.br

Digite o cddigo de seis digitos enviado para
erleycosta@yahoo.com.br. N&o recebeu o e-mail? Enviar
um novo cédigo

Cédigo de verificagdo

PROXIMA

= - . . ) G . POR 1125
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13 — Caso nao tenha ocorrido nenhum problema, a mensagem “Deu certo!” surgira. Clique
no botao "“CONCLUIDO".
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Deu certo!
@ teste@ufirjbr

Seus dados de contato foram adicionados & sua Conta do
Google teste@ufrrj.br.

Atualize essa informag#o a quall
Google

momento na sua Conta do

. : h e L POR 1126
H P Digite aqui para pesquisar ; 0 AP n e F



14— Verifique se ja esta logado na sua conta. Perceba que aparece a primeira letra do seu
e-mail institucional. Clique em “Gmail”.

G Google x +
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Pesquisa Google Estou com sorte
Brasil

Sobre  Publicidade  Negdcios ~ Como funciona a Pesquisa

H L Digite aqui para pesquisar

Privacidade ~ Termos  Configuracdes

15— Se vocé chegou até aqui, significa que conseguiu acessar o seu e-mail institucional
COM suUCesso e ja pode receber e enviar mensagens.

 Caixade entrada (4) - teste@uft X | =+
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Powered by Google

Ainda nédo ha espagos
Criar ou encontrar um espago




Caso ocorram duvidas que nao foram respondidas neste tutorial, envie uma mensagem
detalhando o problema para o e-mail @ctur.tic@ufrrj.br.

Atenciosamente,

Erley Cavalcante
Assistente de Tl
CTUR/UFRRJ
@ctur.tic@ufrrj.br

02/03/2022.



